
人が自慢の事務所です

主婦に嬉しい柔軟な

勤務形態 アットホームで

居心地の良い環境です

事務スタッフ
大募集

業務拡大につき

募集資格

業務内容

時　給 交通費

勤務形態

福利厚生

社会保険手続き、給与計算など

●英語で電話のやり取りや読み書きができる方。
●または、中国語が得意で会話読み書きができる方。
●士業事務所経験者歓迎です♪
●社会保険の事務のサポートもお願いします。
●同業務を担当している者もいますのでサポート体制も万全です！
●外国籍の方も大歓迎♪

・短大卒以上・PC基本操作可能な方（Word、Excel)
・社会保険労務士試験合格者 優遇

1,250円～1,500円 2万円まで支給

入社2年目～退職金制度（中退共に加入）・有給入社半年後に付与

週4日～（9:00～18:00の間で6時間など）お子様の予定など柔軟に対応可能です！

少しでも興味を持った方や詳細を知りたい方はお気軽にお問合せください！

採用担当　ys@hirakawajimusyo.jp　まで(^~^)/


